
แนวทางการใช้จ่ายเงิน
ของสถานศึกษา 

หน่วยตรวจสอบภายใน 

ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาอุดรธานี เขต 3 



งบประมาณของสถานศึกษา 

 ค่าจัดการเรียนการสอน   
 เงินอุดหนุนรายหัว 

 ปัจจัยพื้นฐานส าหรับนกัเรียนยากจน 

 ค่าหนังสอืเรียน 

 ค่าเครื่องแบบนักเรียน 

 ค่าอปุกรณ์การเรียน 

 กิจกรรมพัฒนาคุณภาพผูเ้รียน 

 ดอกผลกองทุนอาหารกลางวัน 

 เงินบริจาค มีวัตถุประสงค์/             
ไมมี่วัตถุประสงค์   เงินผ้าป่า 

 เงินที่ได้รับสนับสนนุจากหน่วยงานอื่น 
อาทิ เงินสนับสนุนโครงการอาหาร
กลางวัน/เงินอาหารเสริมนม เป็นต้น 

 เบี้ยปรับ อาทิ เบี้ยปรับจากการลาศึกษา
ต่อ /เบี้ยปรับจากการผิดสัญญาซือ้  
หรือจ้าง   

 

 

 

    

เงินนอกงบประมาณ  เงินรายได้สถานศึกษา 



ค่าจัดการเรียนการสอน   

หมายถึง เงินงบประมาณ งบเงินอุดหนุน ประเภท
เงินอุดหนุนทั่วไป เงินอุดหนุนค่าใช้จ่ายในการจัด
การศึกษาขั้นพื้นฐาน ได้แก่ เงินอุดหนุนรายหัว 
ปัจจัยพื้นฐานส าหรับนักเรียนยากจน ค่าอาหาร
นักเรียนประจ าพักนอน 



                 เงินอุดหนุนรายหัว 
 

แนวทางการใช้จ่ายงบประมาณ 

จัดท ำแผนปฏิบัติกำรประจ ำปีสอดคล้องนโยบำยและจุดเน้น สพฐ. 

เสนอขอควำมเห็นชอบแผนปฏิบัติกำรประจ ำปี                             
ผ่ำนคณะกรรมกำรสถำนศึกษำ 

ใช้จ่ำยงบประมำณสอดคล้องกับแผนปฏิบัติกำรประจ ำปี 

รำยงำนผลกำรด ำเนินกำรให้สำธำรณชนรับทรำบ 



เงินอุดหนุนรายหัว 

แนวทางการใช้จ่ายเงิน (ต่อ) 
    • ค่าจ้างครูอัตราจ้างรายเดือน งบบุคลากร 

• ค่าตอบแทน อาทิ ค่าตอบแทนวิทยากร 
• ค่าใช้สอย อาทิ ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าพาหนะ 

ค่าจ้างเหมาบริการ ค่าเช่าที่พัก 
• ค่าวัสดุ  
• ค่าสาธารณูปโภค อาทิ ค่าน้ าประปา ค่าไฟฟ้า 

งบด าเนินงาน 

• ค่าครุภัณฑ์ 
• ค่าท่ีดินและสิ่งก่อสร้าง  รายจ่ายเพื่อประกอบ

ดัดแปลง ต่อเติม หรือ ปรับปรุง  
งบลงทุน 



     เงินปัจจัยพื้นฐานส าหรบันักเรียนยากจน 

วัตถุประสงค์ 
  เพื่อจัดหาปัจจัยพื้นฐานที่จ าเป็นต่อการ

ด ารงชีวิตและเพิ่มโอกาสทางการศึกษา เป็นการ
ช่วยเหลือนักเรียนที่ยากจนในระดับชั้นประถมศึกษา
ปีที่ 1 ถึงชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 ให้มีโอกาสได้รับ
การศึกษาในระดับที่สูงข้ึน  



เงินปัจจัยพื้นฐานส าหรับนักเรียนยากจน 

แนวทางการ
ใช้จ่ายเงิน 

1. ค่าหนังสือ
เรียนและ

อุปกรณ์การ
เรียน 

2. ค่าเสื้อผ้าและ
วัสดุเครื่องแต่ง

กาย 

3. ค่าอาหาร
หรือคูปอง
อาหาร 

4. ค่าพาหนะใน
การเดินทางหรือ
พาหนะรับ-ส่ง 

5. ค่าใช้จ่ายใน
การด ารงชีวิต

ประจ าวัน 



เงินปัจจัยพื้นฐานส าหรับนักเรียนยากจน 

นักเรียนลงลายมือชื่อรบัเงินในใบส าคญัรับเงนิไว้เป็นหลักฐาน 

จ่ายเงินสดใหก้ับนักเรียนตามรายชื่อที่ได้รบัจดัสรร 

แต่งตั้งคณะกรรมการจ่ายเงินอย่างน้อย 2  คน 

กรณีจา่ยเงินสด 



  เงินปัจจัยพื้นฐานส าหรับนักเรียนยากจน 

แจกนักเรียนตามรายชื่อที่ได้รับจัดสรร           
โดยนักเรียนลงลายมือชื่อรับเป็นหลักฐาน 

ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อ 
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

ส ารวจความขาดแคลนและความต้องการของนักเรียน                    
ตามรายชื่อที่ได้รับจัดสรร 

กรณจีดัหาปัจจัยพื้นฐานใหน้ักเรียน 



ค่าเครื่องแบบนักเรียนและค่าอุปกรณ์การเรียน 

 ค่าเครื่องแบบนักเรียน 
ประกอบด้วย เสื้อ กางเกง 
กระโปรง  ทั้งนี้ ผู้ปกครองหรือ
นักเรียนสามารถถัวจ่ายระหว่าง
ค่าเครื่องแบบนักเรียนและ
อุปกรณ์การเรียนได้กรณีมีชุด
นักเรียนเพียงพอแล้ว  

 หมายถึง  อุปกรณ์การเรียนที่
จ าเป็นและส่งผลต่อการพัฒนา
คุณภาพผู้เรียน อาทิ  สีเทียน 
สมุด ดินสอ ปากกา  กระเป๋า
นักเรียน ฯลฯ 

ค่าเครื่องแบบนักเรียน  ค่าอุปกรณก์ารเรียน 



ค่าเครื่องแบบนักเรียนและคา่อุปกรณ์การเรียน 

 

 

 

 

 

  

ติดตามใบเสร็จรับเงินจากนักเรียน/ผู้ปกครอง                                               
หากไม่สามารถติดตามได้ให้ใช้แบบหลักฐานยืนยันการจัดหา(กรณีไม่มีใบเสร็จรับเงิน) 

จ่ายเงินสดให้กับนักเรียน/ผู้ปกครอง โดยให้นักเรียน/ผู้ปกครองลงลายมือชื่อรับเงิน    
ด้วยตนเองตามรูปแบบหลักฐานการจ่ายท่ีก าหนด 

บันทึกขออนุมัติจ่ายเงิน พร้อมแต่งตั้งคณะกรรมการจ่ายเงิน 
อย่างน้อย 2 คนร่วมกับครูประจ าชั้น 

ตรวจสอบจ านวนเงินท่ีได้รับโอนพร้อมออกใบเสร็จรับเงิน 
เพื่อน าเงินเข้าระบบบัญชีการเงินของโรงเรียน 

แนวทางการใช้จ่ายเงิน 



เงินกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน 

การจัดกิจกรรมพัฒนา
คุณภาพผู้เรียน 

กิจกรรมด้านวิชาการที่จัด
เพิ่มเติมนอกจากการเรียน

ปกติในชั้นเรียน 

กิจกรรมคุณธรรม จริยธรรม 
ลูกเสือ/เนตรนารี/ยุวกาชาด 

ผู้บ าเพ็ญประโยชน์ 

กิจกรรมทัศนศึกษา เน้นภูมิศาสตร์
และประวัติศาสตรข์องชาติและ
ท้องถิ่น และ/หรือแหล่งเรียนรู้

ต่างๆ เพ่ือสร้างเสริมประสบการณ์
ส าหรับนักเรียน 

กิจกรรมบริการเทคโนโลยี
สารสนเทศและการสื่อสาร

(ICT) 

กิจกรรมการจดัการเรียนการสอนทางไกล
ในช่วงสถานการณ์การแพร่ระบาดของ
โรคระบาด หรือเกดิสถานการณ์ที่ไม่

สามารถจัดการเรียนการสอนไดต้ามปกต ิ



ค่าหนังสือเรียน 

  งบประมาณที่ได้รับ จัดให้เป็นค่าหนังสือเสริมสร้าง
ประสบการณ์ส าหรับนักเรียนก่อนประถมศึกษา  ค่า
หนังสือเรียนรายวิชาพื้นฐานใน 8 กลุ่มสาระการ
เรียนรู้ ทุกระดับชั้น และแบบฝกึหัดรายวิชาพื้นฐาน
ใน 3 กลุ่มสาระการเรียนรู้เฉพาะชั้นประถมศึกษาปี
ที่ 1 ถึงชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 เพื่อจัดสรรให้
นักเรียนมีหนังสือเรียนครบทุกคน โดยไม่เรียกเก็บ
คืน 



ค่าหนังสือเรียน 

จัดซื้อหนังสือเรียนและแบบฝึกหดั 
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัด

จ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ตรวจรับหนังสือ/แจกนักเรียนทันเปิดภาคเรยีน 

เสนอขอความเห็นชอบ 
คณะกรรมการบริหารหลักสูตร           

และวิชาการ 
คณะกรรมการภาคี 4 ฝ่าย 

(ผู้แทนครู ผู้แทนผู้ปกครอง ผู้แทนชุมชน และผู้แทนนักเรียน) 

การคดัเลือกหนังสือเรียนและแบบฝกึหัด 

ครูผู้สอนด าเนินการคัดเลือกหนังสือ 



ค่าหนังสือเรียน 

นักเรียนลงลายมือชื่อรบัหนังสือเปน็รายบคุคล 

เกบ็หลักฐานไว้รอตรวจสอบ 

การแจกหนังสอืเรียน 

ครูประจ าชัน้ขอเบิกหนังสือเรียนเพือ่แจกให้นกัเรียนทุกคน  

การควบคุม 
บนัทึกบญัชีวสัดตุามรายการหนังสือเรียนที่ตรวจรบั 



 


